
NOVATECH.  Er fahrung sicher t  Zukunf t.

Als langjährig erfolgreiches Unternehmen im Bereich regenerative Energien planen und realisieren wir mit 
unseren Mitarbeitern Biogas- und Fotovoltaikanlagen. 
Wir bilden aus.

Ausbildung zum Kaufmann für 
Büromanagement (m/w/d)

Sie erlernen:
Kau�eute für Büromanagement organisieren und bearbeiten bürowirtschaftliche Aufgaben und erlernen 
kaufmännische Tätigkeiten, vor allem in den Bereichen:

 - Projektabwicklung
 - Einkauf
 - Verkauf
 - Empfang

In den verschiedenen Abteilungen erlernen Sie den reibungslosen und zielbewussten Ablauf Ihres 
Aufgabengebietes und werden optimal auf das spätere Berufsleben vorbereitet. Zudem erhalten Sie 
Kenntnisse über den Einsatz neuer Technologien und Medien in allen Bereichen des Unternehmens.

Ausbildungsdauer:
Der Ausbildungsbeginn ist der 1. August 2022. Die Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre.

Ihr Pro�l:
 - Sie möchten eine Ausbildung im kaufmännischen Bereich in einem 
    zukunftsorientierten Betrieb machen
 - Sie haben einen mittleren Bildungsabschluss oder einen vergleichbaren Schulabschluss
 - Sie sind kommunikativ, engagiert und haben Interesse an kaufmännischen und organisatorischen 
    Aufgaben
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an unsere 
Personalabteilung.
Wir freuen uns auf Sie!
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